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Leitfaden für schriftliche Arbeiten der Archäologien 
 
Schriftliche Arbeiten werden vor allem in Bezug auf ihren Inhalt bewertet.  
Allerdings tragen auch Sprache und Gestaltung dazu bei, die Lektüre einer wissenschaftlichen 
Arbeit erfreulich zu machen. Bitte beherzigen Sie deshalb folgende Regeln:  
 
Layout: 
- Seitenränder: 2–2.5 cm (links, oben und unten) x 3–3.5 cm (rechts) 
- Zeilenabstand: 1.5 Zeilen 
- Schrift Haupttext: Times/Times New Roman 12 Punkt (oder vergleichbare z. B. Arial 11 Punkt)  
- Schrift Anmerkungen: Times/Times New Roman 10 Punkt (oder z. B. Arial 9 Punkt) 
- Verwendung der deutschen Rechtschreibung (Word-Rechtschreibprüfung + Gegenlesen!) 
- Fliesstext, kein Telegrammstil! 
- Seitenzahlen, Seite 1 = 1. Textseite 
- Abbildungsnachweise für EasyDB-Bilder müssen den üblichen Regeln für 

Abbildungsnachweise entsprechen. Sofern es sich um Originalfotos handelt, die nicht aus 
Publikationen gescannt wurden, ist die Zitierweise für Archivfotos zu befolgen. 
Bsp.: Abb. xy: Archäologisches Institut Zürich, EasyDB-Nr. xyz (M. Musterfotograf) 

- Sofern kein Titelblatt-Muster vom Dekanat zur Verfügung gestellt wird (z.B. für 
Abschlussarbeiten), soll das Titelblatt folgende Angaben aufweisen:  

- Institut xxx, Universität Zürich 
- Art der schriftliche Arbeit (BA-, MA- oder Seminararbeit) 
- Titel und Name der Lehrkraft bzw. der Betreuungsperson 
- Titel der Lehrveranstaltung (wenn Seminararbeit) 
- Semester- und Jahresangabe 
- Titel der Arbeit 
- Name und Matrikelnummer von Verfasser*In 
- Email-Adresse und/oder Adresse 
- Abgabedatum 
 

Zitier- und Abkürzungsrichtlinien: 
- Prähistorische Archäologie: Befolgen der Zitier- und Abkürzungsrichtlinien des Leibniz-

Zentrum für Archäologie (LEIZA) (früher RGZM) 
https://www.leiza.de/fileadmin/Daten/Publications/Downloads/2023-
07_LEIZA_Publikationen_Richtlinien.pdf 
oder, v. a. für englischsprachige Texte, des Harvard Styles: 
https://www.mendeley.com/guides/harvard-citation-guide 

- Klassische Archäologie: Befolgen der Zitier- und Abkürzungsrichtlinien des DAI Berlin 
(vorzugsweise nach dem Autor-Jahr-System) s. Homepage des Instituts: 
https://www.dainst.org/forschung/publikationen/publizieren/zitierstil-abkuerzungen 

- Mittelalterarchäologie: Befolgen der Zitier- und Abkürzungsrichtlinien des KHIST: 
https://www.khist.uzh.ch/dam/jcr:29e7b0a3-5419-42b3-9dbf-
bac9b4d037ed/LeitfadenschriftlicheArbeiten.pdf 

N.B. Jeder Abschlussarbeit ist eine Selbständigkeitserklärung beizulegen! 
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Selbstständigkeitserklärung 
 
Hiermit erkläre ich, [ Vorname Name ], dass die [ Art der schriftlichen Arbeit : Seminararbeit / 
Bachelorarbeit / Masterarbeit ] von mir selbst ohne unerlaubte Beihilfe verfasst worden ist und ich 
die Grundsätze wissenschaftlicher Redlichkeit einhalte. 
 
(vgl. dazu: https://www.ius.uzh.ch/dam/jcr:00000000-100f-6f7c-ffff-
ffffb039e225/LK_Merkblatt_Plagiat.pdf). 
 
 
 
 
 .......................................................................................................................................................  
Ort und Datum Unterschrift 
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